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Wasilkéw, 10.02.2023 r.

Dotyczy Projektu nr WND-RPPD.03.01.03-20-0007/19 pn. ,,Nowoczesne Przedszkole ,Stoneczne” w Wasilkowie — wzbogacenie
oferty w ramach Projektu zintegrowanego” realizowanego w ramach Il Osi priorytetowej ,Kompetencje i kwalifikacje” Dziatania
3.1, Ksztatcenie i edukacja”, Poddziatania 3.1.3 ,Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej w
ramach BOF” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2023

1. Podstawowe informacje o Zamawiajgcym

Nazwa Zamawiajgcego Przedszkole ,,Stoneczne” w Wasilkowie
Adres siedziby Zamawiajgcego ul. Henryka Sienkiewicza 24, 16-010 Wasilkow
Dane rejestrowe Zamawiajgcego NIP: 9660793661, REGON: 000942802
Tel. 8571 85 501
Dane kontaktowe Zamawiajgcego Kontakt w zwiqzku z zapytaniem ofertowym od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00

2. Tryb zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Postepowanie prowadzone jest w sposdb zapewniajacy przejrzystosc, efektywnosc i jawnosé oraz zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania Oferentow.

3. Do postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych. Zastosowanie ma
ZARZADZENIE NR 20 DYREKTORA PRZEDSZKOLA , StONECZNEGO” W WASILKOWIE Z DNIA 17.12.2020 r. w
sprawie wprowadzenia Procedury wydatkowania $rodkéw publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt
netto w Przedszkolu ,,Stonecznym” w Wasilkowie.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest zatrudnienie na umowe zlecenia jednego pracownika na stanowisku

,Koordynator projektu”.

2. Nazwa i kod dotyczacy przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV):

79420000-4 Ustugi zwigzane z zarzgdzaniem.

3. Szczegotowy zakres przedmiotu zamdwienia:

a) Przedmiotem zamowienia jest zatrudnienie na umowe zlecenie w niepetnym wymiarze godzin pracownika
na stanowisku Koordynator projektu nr WND-RPPD.03.01.03-20-0007/19 pn. ,Nowoczesne Przedszkole
,Stoneczne” w Wasilkowie — wzbogacenie oferty w ramach Projektu zintegrowanego” realizowanego w
ramach Il Osi priorytetowej ,Kompetencje i kwalifikacje” Dziatania 3.1, Ksztatcenie i edukacja”, Poddziatania
3.1.3 ,Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej w ramach BOF”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

b) Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie w szczegdlnosci odpowiedzialna za:

— Sporzadzenie planu rekrutacji i nadzér nad procesem zatrudnienia nauczycieli oraz pozostatego
personelu do przedszkola
— Koordynacja pracy nauczycieli w ramach projektu w podziale na obie placowki
— merytoryczna opieka nad prawidtowg realizacjg zaje¢ w przedszkolu,
— Monitoring efektow ksztatcenia w ramach zaje¢ przedszkolnych
4. Szacowana liczba godzin na realizacje zamdwienia: 60 godzin w miesigcu.
5. Okres realizacji zamdwienia: od zawarcia umowy zlecenia (szacowany termin to 01.03.2023 r.) do 30.08.2023 r.

4. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia moze ubiegad sie Oferent, ktéry:
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a) Dysponuje wiedzg i doswiadczeniem odpowiednim do wykonania zaméwienia:

— Posiada doswiadczenie w realizacji, koordynacji i rozliczaniu projektéw finansowanych z funduszy
unijnych,
— Posiada doswiadczenie w obstudze SL2014.

Do udziatu w postepowaniu ofertowym dopuszczone beda wytgcznie osoby, ktérych obcigzenie zawodowe

wynikajgce ze stosunku pracy, umoéw cywilno-prawnych oraz z wykonywania przez te osoby zadan w

projekcie/projektach nie wyklucza mozliwosci prawidtowe] i efektywnej realizacji wszystkich zadan

powierzonych w ramach niniejszego projektu i nie przekroczy wraz z realizacjg prac na stanowisku Koordynator
projektu w ramach niniejszego projektu 276 godzin miesiecznie.

. Weryfikacja spetnienia ww. warunkéw bedzie dokonana na podstawie nastepujgcych dokumentow:

— weryfikacja warunku, o ktérym mowa w Pkt 1 bedzie prowadzana na podstawie przedtozonego zyciorysu
zawodowego ze wskazanym wyksztatceniem oraz wykazem doswiadczenia zawodowego opisanym w
Zataczniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego,

— weryfikacja warunku, o ktérym mowa w Pkt 2 bedzie prowadzano na podstawie oSwiadczenia Oferenta
okreslonego w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Kryteria oceny ofert, opis sposobu przyznawania punktacji oraz wagi punktowe kryteriow

. Zamawiajacy przed przystgpieniem do wyboru najkorzystniejszej oferty dokona weryfikacji kompletnosci ofert
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Pkt 8 niniejszego Zapytania ofertowego. Beda rozpatrywane tylko te
oferty, ktére przeszty pozytywnga weryfikacje kompletnosci.

. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacego kryteriow oceny
ofert:

Kryterium Waga punktowa
1 Cena w PLN brutto (C) 100
Okreslenie ilosci punktow jakg dany Oferent uzyska zostanie obliczone wedtug wzoru: € = (Cn/Cb) x 100%

gdzie:

C - ilos$¢ punktéw za kryterium ,Cena w PLN brutto”,

Cn - najnizsza cena ofertowa sposrdd ofert nieodrzuconych,

Cb — cena oferty badane;j.

. Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 punktow, a pozostate oferty po matematycznym przeliczeniu w odniesieniu
do najnizszej ceny odpowiednio mniej. Kornicowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch
miejsc po przecinku.

. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% =1 punkt.

. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow.

Badanie ofert

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych

ofert.

. Jezeli zaoferowana cena wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i wzbudzi watpliwosci

Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi

przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien,

w tym ztozenie dowodow, dotyczgcych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco

niskiej ceny, spoczywa na Oferencie.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Oferenta, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Sposdb przygotowania oferty

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
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2. Oferent moze ztozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert

ztozonych przez Oferenta.

Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym Zapytaniu ofertowym zamoéwien uzupetniajacych.

4. Termin waznosci oferty nie moze by¢ krdétszy niz 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Skrécenie tego
terminu bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Oferta wraz
z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona czytelnie.

6. Oferta musi byé podpisana przez Oferenta.

7. Oferta wraz z zatgcznikami musi byé sporzagdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte lub
ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi byé ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

8. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Oferta musi zawieraé:

a) Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania,

b) Oswiadczenie o czasie pracy— Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania,

c) Zyciorys zawodowy ze wskazanym wyksztatceniem oraz wykazem doswiadczenia zawodowego — Zatgcznik
nr 3 do niniejszego Zapytania.

w

8. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferta moze by¢ ztozona:

a) W formie skanu wraz z niezbednymi zatgcznikami przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
dyrektor@przedszkole.wasilkow.pl w tytule wpisujac: Dotyczy Zapytania ofertowego nr 1/2023,

b) w wersji papierowej za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Przedszkole ,Stoneczne” w
Wasilkowie, ul. Henryka Sienkiewicza 24, 16-010 Wasilkdw z dopiskiem: Dotyczy Zapytania ofertowego nr
1/2023,

c) osobiscie w siedzibie Przedszkola.

Oferty sktadane w ten sposdb nalezy umiesci¢c w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢é w sposdb

uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej zawartoscig bez naruszenia zabezpieczen przed uptywem terminu otwarcia

ofert.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczanym terminie do dnia 20.02.2023 r., przy czym w przypadku ztozenia oferty
za posrednictwem  operatora pocztowego liczy sie data  wplywu oferty do  siedziby
w wyznaczonych godzinach.

3. Oferty dostarczone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o
wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta, zgodnie z Pkt 8
niniejszego Zapytania ofertowego z dodatkowym oznaczeniem ,ZMIANA”.

9. Warunki odrzucenia oferty

1. Zamawiajacy odrzuca oferte w nastepujacych przypadkach:
a) Oferta nie spetnia warunkéw stawianych w Pkt 8 Zapytania ofertowego, w tym réwniez w zakresie jej
kompletnosci,
b) Jejtres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego,
c) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji,
d) zostaty ztozone wiecej niz 1 oferta przez jednego Oferenta,
e) Oferta zawiera istotne btedy w wyliczeniu ceny.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieuwzglednienia oferty, ktdra nosi znamiona ,,razgco niskiej ceny”.

10. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania

1. Aneksowanie warunkéw umowy z Oferentem jest dopuszczalne wytgcznie w nastepujgcym zakresie
i przypadkach:
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a) Zmiany terminu wykonania zamdwienia, w przypadku wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci
uzasadniajgcych wprowadzenie zmiany w zakresie terminu wykonania przedmiotu zamdwienia w celu
nalezytej realizacji Projektu;

b) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru Oferenta, wytgcznie w sytuacji, kiedy bedzie to zwigzane z pojawieniem
sie nowych informacji, faktéw uniemozliwiajacych realizacje umowy w pierwotnym ksztatcie, wytgcznie z
przyczyn niemozliwych do przewidzenia na etapie jej zawierania oraz pod warunkiem, ze nie bedzie to miato
wptywu na cele i rezultaty Projektu, a zmiana bedzie wprowadzona dla dobra Projektu. Wprowadzenie
zmiany nastgpi w drodze porozumienia obu Stron Umowy.

c) Zmiany w zakresie terminu realizacji przedmiotu umowy w wyniku przyczyny zewnetrznej niezaleznej od
Zamawiajacego oraz Oferenta skutkujgce niemozliwoscia realizacji przedmiotu zamdwienia;

d) Woystagpienia sity wyzszej, ktorej nie mozna byto przewidzie¢ wczesniej na podstawie dostepnej wiedzy;

e) Pozostate zmiany:

— zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na rzecz Oferenta np. na skutek zmian
zawartej przez Zamawiajgcego Umowy o dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczgcych realizacji
Projektu;

— w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego (np. powoduje skrécenie terminu
realizacji umowy, zmniejszenia wartosci zamowienia).

Zmiany postanowien zawartej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania uzasadnienia, a
takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Ogtoszenie wynikdw postepowania

. Ocena ofert zostanie przeprowadzona niezwtocznie po zakoriczeniu procedury ofertowej, tak by rozpoczecie

realizacji przedmiotu zamdwienia mogto nastgpic nie pdzniej niz 01.03.2023 r.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferentdw biorgcych udziat w postepowaniu ofertowym
o wynikach co najmniej drogg pocztowg na adres wskazany w Formularzu ofertowym.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Oferenta, ktdorego oferte wybrano o miejscu
i terminie podpisania umowy (szacowany termin podpisania Umowy to nie pdzniej niz 01.03.2023 r.).
Udzielenie zamdwienia wymaga podpisania umowy pomiedzy Zamawiajgcym, a wybranym Oferentem.

W przypadku, gdy wybrany Oferent odstgpi od zawarcia umowy z Zamawiajagcym, Zamawiajacy zawiera umowe
z kolejnym Oferentem, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyiszg liczbe
punktow.

Od prowadzonego postepowania nie przystugujg Oferentom srodki ochrony prawnej (protest, odwotanie,
skarga).

Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokdt z wyboru oferty.

. Opis sposobu udzielania wyjasnien

Oferent moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, przekazujgc tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami danemu Oferentowi oraz umieszczajgc na stronie
internetowe] Przedszkola: https://przedszkolewasilkow.szkolnastrona.pl/ przy dedykowanym Zapytaniu
ofertowym pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego
nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Dodatkowe informacje

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym oraz do czynnosci podejmowanych przez
Zamawiajacego i Oferentéw stosowac sie bedzie przepisy Kodeksu Cywilnego.
W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
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15. Klauzula informacyjna w sprawie ochrony danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a) W Przedszkolu ,Stonecznym” w Wasilkowie powotano inspektora danych osobowych: Pan Marek Wozniak,

b) administratorem Panstwa danych osobowych jest Przedszkole ,Stoneczne” w Wasilkowie (zwanym dalej
jako: Administrator), z ktérym mozna sie kontaktowac:

— pisemnie kierujgc korespondencje na adres: ul. Sienkiewicza 24, 16-010 Wasilkow,
— e-mailowo pod adresem: iodo@marwikpoland.pl.

c) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu:

— zwigzanym z postgpowaniem o udzielnie niniejszego zamoéwienia prowadzonego w trybie zasady
konkurencyjnosci,

— wykonania umowy zawartej przez Panstwa z Administratorem oraz do podjecia dziatan na Panstwa
zgdanie przed zawarciem umowy;

— celdéw reklamacyjnych czy tez innych dziatan zwigzanych z postepowaniem o udzielnie zamdwienia;

d) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania oraz
realizacji umowy;

e) obowigzek podania Panstwa danych osobowych zwigzany jest z udziatem w postepowaniu o udzielenia
zamoOwienia w trybie zapytania ofertowego,

f) Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy z Administratorem,
jak réowniez udziatu w dziataniach i projekcie realizowanym przez Administratora. Podanie danych nie jest
obowigzkowe. Brak podania danych bedzie skutkowat brakiem mozliwosci zawarcia oraz realizacji Umowy z
Administratorem, jak réwniez udziatu w dziataniach i projektach realizowanych przez Administratora.

g) Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, a w szczegdlnosci nie beda
podlegaty profilowaniu;

h) Przystuguje Paristwu prawo do:

— zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania;

— Zzadania ograniczenia przetwarzania danych;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli przetwarzanie
Panstwa danych przez Administratora narusza przepisy RODO.

16. Zataczniki

1. Integralng czes¢ niniejszego Zapytania ofertowego stanowig:
a) Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy,
b) Zatacznik nr 2. Oswiadczenie o czasie pracy,
c) Zatacznik nr 3. Zyciorys zawodowy ze wskazanym wyksztatceniem oraz wykazem do$wiadczenia
zawodowego.

Przedszkole " S{onjczne“ w Wasilkowie

Dy, -
ingr Joanna B BlopRzewska - Hyzy
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